三门峡市陕州区水利局
水旱灾害防御值班制度
一、目的
为切实做好水旱灾害防御值班工作，及时、准确的掌握、传递和处理水旱灾害信息，确保水旱灾害防御工作科学、高效、有序开展，特制定本制度。
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本制度适用于水利局参与水旱灾害防御值班的全体人员。
三、值班安排
1、值班组织：局领导带班、工作人员值班相结合的值班制度。
2、值班期限：按省、市通知汛期起止时间及干旱预警发布情况执行。
3、值班时间：24 小时在岗值班制度，时间从当日8:30至次日8:30。
4、人员安排：水旱灾害防御科制定值班表，在水利局公告栏公布，如有人员变动或调整，及时更新并公布。
四、值班职责
1、带班领导职责
（1）全面负责当日值班期间水旱灾害防御工作的组织、协调与指挥；
（2）审核值班期间接收或报送的各类信息，对重要信息和重大事项做出决策，并及时向主要领导汇报；
（3）检查值班人员到岗情况和值班工作执行情况，督促值班人员履行职责。
2、值班人员职责
（1） 信息收集：通过电话、微信、网络、防汛值守系统、山洪灾害预警系统等平台及相关部门，及时收集气象、雨情、水情、工情、灾情等实时信息。
（2）信息处理与传递：对收集到的信息进行整理、分析、初步研判和处理，对于重要信息，及时向值班领导报告，并按照领导指示进行处理；按照规定程序和要求，及时、准确地向相关部门、单位和人员传递水旱灾害防御信息，包括预警信息、调度指令等；负责与上级水利部门、当地政府及其他相关部门的联络沟通，及时反馈工作进展和相关情况。
（3）值班记录与交接：认真填写值班记录，详细记录值班期间的各类信息接收、处理，上级指示、指令内容、突发事件处置过程、结果及报告情况等；每日值班结束时，整理相关资料，做好交接。
（4）联络通讯：保持值班电话、网络、视频会商、预警平台、防汛值守系统等畅通，发现问题及时报修。
（5）值班纪律：严格遵守值班工作纪律，坚守岗位，不得擅自离岗、脱岗；提前 15 分钟到岗，做好值班交接，了解水旱灾害相关信息及待办事项；要严格遵守保密制度，对值班期间获知的涉密信息，不得泄露。
五、监督与考核
1、监督检查：局机关纪委不定期对值班情况进行监督检查，检查内容包括值班人员在岗情况、信息处理情况、值班记录等，发现问题督促整改。
2、考核奖惩：在值班工作中表现出色的人员，年度评先评优时给予适当倾斜；对违反值班制度，造成工作失误或不良影响的值班人员，视情节轻重给予相应处分。

