三门峡市陕州区自然资源局政务公开制度

为进一步提高陕州区自然资源工作依法行政水平，增强工作透明度，提高办事效率，培养文明、高效、求实、廉洁的工作作风，根据区委、区政府关于政务公开工作的要求，结合工作实际，制定本制度。
一、指导思想
深入贯彻落实《中华人民共和国政府信息公开条例》，以公正、公平、便民为基本要求，不断提高工作透明度和工作效能，努力树立自然资源部门的良好形象，保障公民、法人和其他组织准确、便捷、及时地依法获取自然资源政务信息，充分发挥自然资源政务信息对人民群众生产、生活和经济社会活动的服务作用。
二、公开原则
坚持依法公开、客观公正、方便群众、注重实效、利于监督的原则。
三、公开内容及时限
1.机构职能：主要包括机构概况、领导成员分工等（公开时限：根据变动及时更新）。
2.政策文件：主要包括以局发、局办发且公开属性为主动公开的文件（公开时限：实时公开），政策文件公开后应及时发布相应的政策解读。
3.重大决策预公开：主要包括决策意见征集、决策结果反馈等（公开时限：实时公开）。
4.部门会议：主要指局长办公会（公开时限：会议召开后3日内公开）。
5.建议提案办理：主要包括建议提案办理总体情况（公开时限：年度更新）；建议提案办理结果（公开时限：实时公开）。
6.重要部署执行公开：主要包括政府工作报告执行情况等（公开时限：季度更新）。
7.财政信息：主要包括部门预算决算（公开时限：批准后20日内公开）。
8.其他信息：依照法律、法规和国家有关规定应当主动公开的政务信息。
四、公开程序
1.按规定要求公开的政务信息，由机关科室、局属各单位提出，经科室（单位）负责人审核、分管领导审签后，由局主要领导签发。
2.主动公开的政务信息，应当自信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开，法律、法规对政务信息公开的期限另有规定的，从其规定。
3.依申请公开的政务信息，收到信息公开申请后，应当场给予答复；不能当场答复的，应当自收到申请之日起20个工作日内予以答复；如需延长答复期限的，应当经分管政务信息公开工作的领导同意，并告知申请人，延长答复的期限最长不得超过20个工作日。
五、公开形式
对主动公开的政务信息，应当在区政府信息公开栏目、区自然资源局门户网站公开，同时可以根据需要，通过报刊、广播、电视、新闻发布会或者其他便于公众及时准确获取信息的形式予以公开。
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